starosta

i, MESTYS KRIZANOV

Starosta méstyse KfiZzanova vyhlasuje v souladu s §6 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich
Uzemné samosprdvnych celk(l a o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjSich predpis(

VEREJNOU VYZVU

na obsazeni pozice referent statni spravy a samospravy, administrativni pracovnik —

matfikaF/ka Uradu méstyse K¥izanova

Misto vykonu prace: Utrad méstyse Kfizanova, Bene$ovo ndm. 12, 594 51 Kfizanov
Pracovni pomér: na dobu neurcitou (zkusebni doba 3 mésice)

Predpokladany termin nastupu:  dle dohody

Pracovni uvazek: piny (40 hodin)

Platové podminky: podle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech

zaméstnancl ve verejnych sluzbdch a spravé, ve znéni pozdéjsich
predpis, platova tfida 8

Bonusy: osobni ohodnoceni, stravenky, socialni vyhody, 25 dni dovolené

Obecna charakteristika druhu prace a pracovni pozice:

1. Komplexni vykon matric¢ni agendy

zajisténi agendy evidence obyvatel méstyse

agenda CZECH Pointu a datovych schranek

konverze dokumentu

legalizace a vidimace listin a ovérovani pravosti podpisu

technicko - organizacni zajistovani voleb a referend - spisova sluzba a archivnictvi
mistni zpravodajstvi, propagace, kulturni akce, administrativni prace
rozhodovani v |. stupni spravniho fizeni ve vécech matri¢nich

vedeni matri¢nich knih a sbirek listin matriéniho uradu

vydavani matri¢nich dokladu

zajistovani provadéni obcanskych obfadu (svatby, vitani ob¢ankl apod.)
pfipravovani podklad(i pro zvlastni matriku

poskytovani zprav soudim, policii CR

vedeni a aktualizace smérnic ucetni jednotky

archivace doklad

pohrebnictvi, najemni smlouvy, evidence hrobu a navazujici agenda

2. Komunikace s organy statni spravy

3. Zastup za pokladni — vedeni pokladnich operaci, navaznost na ucetnictvi
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Pozadované predpoklady podle § 4 zak. 312/2002 Sb.:

Ufednikem se mUze stat fyzicka osoba, kterd je statnim ob&anem Ceské republiky,
popfipadé fyzickd osoba, ktera je cizim statnim obéanem a ma v Ceské republice trvaly
pobyt, dosahla véku 18 let, je zplisobild k pravnim ukonlm, je bezihonn3, ovlada
jednaci jazyk a spliiuje dalsi predpoklady pro vykon spravnich ¢innosti stanovené
zvlastnim pravnim predpisem.

Kvalifikacni pfedpoklady:

Stfedni vzdélani s maturitni zkouskou nebo vyssi

vyhodou - zkouska dle § 14 odst. 1 pism. c) zakona ¢. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody
opisu nebo kopie s listinou a o ovérovani pravosti podpisu (zkousky Ize slozZit i po
nastupu na pracovni pozici)

vyhodou - zvlastni odborna zpUsobilost pfi spravé matrik a statniho obc¢anstvi (zkousky
Ize sloZit i po ndstupu na pracovni pozici)

Znalost prace s vypocetni technikou (MS Word, MS Excel, MS PowerPoint)

Znalost Ceského jazyka (slovni i pisemny projev)

Dobré komunikacni schopnosti

samostatnost, spolehlivost, flexibilita

ochota se vzdélavat

NaleZitosti prihlasky:

jméno, pfijmeni a titul zajemce

datum a misto narozeni zajemce

statni prislusnost zajemce

misto trvalého pobytu zdjemce

Cislo obcanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obc¢ana

kontaktni udaje — telefonni ¢islo, email

datum a podpis zajemce

souhlas se zpracovanim osobnich udajl

PozZadované doklady

Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech dovednostech tykajicich se poZzadovanych Cinnosti

vypis z evidence Rejsttiku trestli ne starsi nez 3 mésice; u cizich statnich prislusnik( téz
obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud takovy
doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim

ovérena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani a pfipadné ovérena kopie
dokladu o absolvovani vzdélavani v poZzadovaném druhu prace

souhlas se zpracovanim osobnich udajd a ¢estné prohlaseni
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Lhita a misto urcené pro podani pfihlasky:

Prihlasku véetné vSech pozadovanych dokladi zaslete nejpozdéji do 16. 9. 2024 do 11.00. hod
- prostrednictvim posty na adresu Méstys Kfizanov, BeneSovo namésti 12, 594 51 Kfizanov
- 0sobné na podatelné Ufadu méstyse Kfizanova, Benesovo namésti 12, 594 51 Kfizanov

Obalka s ptihlaskou a poZzadovanymi dokumenty musi byt viditelné oznacena ndpisem , Vefrejna vyzva —
matrikaf/ka — neotvirat”

evwvzs

Ivo Klimes, starosta, tel.: +420 725 101 262, e-mail: starosta@krizanov.cz

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové tizeni kdykoliv v jeho priibéhu

V K¥izanové dne 6. 8. 2024 IVO Digitalné podepsal
Ivo Klimes
Datum: 2024.08.06

° v
KI IMES 12:13:54+0200

Ivo Klimes
starosta

Vyvéseno na ufedni desce dne: 6. 8. 2024
Sejmuto z uredni desky dne:
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Souhlas se zpracovanim osobnich udaji a cestné prohlaseni
pro ucely vybérového fizeni

na pozici matrikaf/matrikarka
Ja nize podepsany/a
Titul, JMENO, PEJMENT e et st s e e e

DatUM NMATOZENT e ———— e e ——— e e ——e e e taeea e eeeartaaeeanaenaeean e nans

Adresa mista trvalého pobytU e e

timto prohlasuiji,
Ze v souladu s ustanovenim § 5 zakonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Gdajd a o zméné
nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpisll, souhlasim se zpracovanim svych osobnich udaja
uvedenych v této Zadosti pro vybérové tizeni na vyse uvedené sluzebni misto a jejich pfilohach, které
timto poskytuji méstysi Kfizanov pro jejich dalsi zpracovani.
Souhlasim s tim, Ze vybérova komise mizZe pouzit verejné zdroje k ovéreni Udaji o mé osobé;
Cestné prohladuiji, Ze proti mé osobé nebylo zahdjeno trestni stihani;
Cestné prohladuiji, 7e jsem v mnou dokladanych dokumentech uved| pravdivé, pfesné a Gplné udaje, ze

spliuji vSechny pozadavky predpokladané pravnim fddem pro danou pracovni pozici a Ze se
zastupovanim statu nedostanu do stfetu zajmu vefejného se zajmy osobnimi.

POAPIS: cveerrerieee et e e
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Prihlaska k vybérovému rizeni
na pozici matrikaf/matrikarka

Titul, Jméno, PFijmeni:

Datum a misto narozeni:

Statni pfisluSnost:

Misto trvalého pobytu uchaze¢e/uchazecky:
(pokud je nutné i adresa, kam se zasila korespondence)

Cislo ob&anského priikazu:

(nebo cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob¢ana)

Telefonni kontakt, e-mailova adresa uchaze¢e/uchazecky:

Datum a podpis uchazeée/uchazecky:

Prilohy:

Strukturovany profesni Zivotopis

Origindl vypisu z evidence rejstfiku trestl ne starsi nez 3 mésice (u cizich statnich prislusnik( téz
obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem, pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost cestnym prohlasenim)

Origindl ovérené kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani (maturitni vysvédceni, diplom
vCetné vysvédceni o statni zavérecné zkousce k presnéjsimu posouzeni oboru dosazeného
vzdélani — vysvédceni jiz nemusi byt ovérovano)

Souhlas se zpracovanim osobnich udajd a ¢estné prohlaseni

Podpis uchazece/uchazecky:
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